Fluxo para registro de projetos de extensao

Todas as agbes de extensdo devem ser previamente aprovadas pela Camara de Extensdo, antes de sua
apreciacdo pelo Colegiado do Cenex e da disponibilizacdo do nUmero de registro no Siex.

A tramitagdo dos processos de aprovagdo das atividades de extensao passou, a partir de 10/09/2020, a ser
realizada por meio do Sistema Eletrénico de Informacgdes (SEI). Cada modalidade de atividade de extensdo
deve ser proposta por meio de um processo especifico.

Confira, abaixo, as etapas para a formalizagdo do seu projeto:
Proponente:

1. Registra a proposta da atividade de extensdo, em formulario proprio, no Sistema de Informagdo da
Extensdo da UFMG (SIEX/UFMG);

2. Inicia no SEl processo dos tipos: "Extensdo: Proposicdo de Projeto de Extensdo"

3. Inclui no processo a copia do formulario preenchido no SIEX como documento externo do tipo "Proposta de
Atividade de Extensdo";

4. Inclui documento do tipo "Declaragdo Anuéncia Participagdo Docente Extensdo" edita e disponibiliza em
bloco de assinatura para a diretoria da unidade dos docentes envolvidos;

5. Inclui documento do tipo "Declaragdo Anuéncia Participagdo TAE Extensdo" edita e disponibiliza para a
chefia imediata dos servidores envolvidos;

6. Caso a atividade conte com colaboradores externos iniciar um processo relacionado do tipo "Extensdo:
Adesdo do Prestador de Servico Voluntario";

7. Inclui documento do tipo "Declaragdo Interesse Atividade Extensdo Municipio" que comprove interesse nas
ac¢oes da atividade proposta ou justificativa (no modelo mencionado) explicitando os motivos pelos quais tal
declaragdo ndo se aplica. Assina eletronicamente o documento. Caso trate-se de representante externo a
UFMG, este deve ser orientado a cadastrar-se como usudrio externo para assinatura deste documento no SE|,
conforme o Manual do Usuario Externo;

8. Se a proposta for desenvolvida com o aporte de recursos externos dos setores publico e privado, inclui
documento do tipo "Declaracao Aprovagdo Atividade Extensdo Congreg" edita e disponibiliza em bloco de
assinatura para a presidéncia do Colegiado Superior da unidade;

9. Inclui documentagdo complementar, conforme necessidade (Resolugao N° 01/2025 da Camara de Extensdo
do CEPE);

10. Certifica-se de que ndo ha documento em bloco de assinatura (se houver, cancelar disponibiliza¢do), e que
0 processo ndo esta aberto em outra unidade.

11. Submete a aprovacdo do 6rgao colegiado CENEX da unidade de lotagdo do coordenador académico. Caso
a atividade seja de interesse de Orgdo Suplementar ou da Administracdo Central, submete a aprovacdo da
Camara de Extensdo do CEPE.



CENEX

1. Inclui no processo a matriz de referéncia presente no "Formulario de Avaliacdo Proposta Progr/Projeto Ext"
edita e disponibiliza para edicdo e assinatura do parecerista designado pelo Colegiado de Extensao;

2. Inclui no processo documento do tipo "Declaracdo Aprovacao Atividade Extensdo Colegiado" edita e
disponibiliza em bloco de assinatura para o coordenador do Colegiado de Extensao;

3. Certifica-se de que ndo ha documento em bloco de assinatura (se houver, cancelar disponibiliza¢do), e que
0 processo ndo estd aberto em outra unidade. Conclui processo.

*Ficha de gestdo, planilha de custos e demais documentos necessarios para a contratagdo de Fundacdo de
Apoio devem ser tramitados por meio do processo "Administracdo: Contratagao de Fundagdo de Apoio";

** A inclusdo em bloco de assinatura somente é necessaria para os signatarios lotados em unidade/setor
diferente daquela que incluiu o documento no processo.



