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Fluxo para formalizacao de projeto de extensao

1. Proponente registra proposta do projeto de extenséo em formulario proprio no
SIEX/UEMG;

2. Caso haja participacao de voluntario externo, abrir processo no SEI. SEI / UFMG -
Extensado: Adesédo de Voluntario - PROEX-CIN;

3. Proponente abre um processo no SEI do tipo “Extensao: Proposi¢cao de Projeto de
Extensao”;

4. Proponente inclui no processo formulario preenchido no SIEX/UFMG como
documento externo;

5. Proponente inclui documentagdes complementares no processo do SEI:

a. Caso o projeto seja realizado em um municipio, 6rgdo ou comunidade,

Proponente inclui no processo documento do tipo "Declaracio de Interesse
Municipio Orgdo Comunidade" (ANEXO 1) que comprove interesse nas
acbes da atividade proposta ou justificativa (no modelo mencionado)
explicitando os motivos pelos quais tal declaracdo nao se aplica. Assina
eletronicamente o documento. Caso trate-se de um representante externo a
UFMG, este deve ser orientado a cadastrar-se como usuario externo para
assinatura deste documento no SEI, conforme o Manual do Usuario
Externo;

Caso o projeto tenha a participagao de servidores técnico-administrativos,
Proponente inclui no processo documento do tipo "Declaragao" (ANEXO 2)
no qual a chefia imediata do servidor TAE autoriza que o mesmo seja
proponente ou integrante da equipe de trabalho. Disponibiliza o documento
em bloco de assinatura para a chefia imediata do TAE;

Caso o projeto seja realizado em outra unidade da UFMG, Proponente
inclui no processo documentagcdo complementar (por exemplo “Declaragéo
de autorizagao para o desenvolvimento... do dirigente da unidade... na qual
a acao sera implementada” - ANEXO 3), conforme necessidade (Art. 4° da
Resolucdo n°® 01/2021);

6. Proponente envia o processo para as unidades FALE-CNX, FALE-CNX-CH e
FALE-APOCEX, mantendo o processo aberto na unidade atual;


https://www.ufmg.br/proex/siexufmg/
https://www.ufmg.br/proex/siexufmg/
https://sei.ufmg.br/sei/controlador.php?acao=base_conhecimento_visualizar&id_base_conhecimento=1019&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000326&infra_hash=d135f7c47d1de6f56b6bfa71b4b7489407b6c99ebe076451da4327e0a253a9be
https://sei.ufmg.br/sei/controlador.php?acao=base_conhecimento_visualizar&id_base_conhecimento=1019&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110000326&infra_hash=d135f7c47d1de6f56b6bfa71b4b7489407b6c99ebe076451da4327e0a253a9be
https://sei.ufmg.br/wp-content/uploads/2020/04/MANUAL_USU%C3%81RIO_EXTERNO_RESUMIDO.pdf
https://sei.ufmg.br/wp-content/uploads/2020/04/MANUAL_USU%C3%81RIO_EXTERNO_RESUMIDO.pdf
https://www.ufmg.br/proex/wp-content/uploads/2021/12/Resolucao_01_2021_final.pdf
https://www.ufmg.br/proex/wp-content/uploads/2021/12/Resolucao_01_2021_final.pdf

7.

10.

1.

12.

Proponente envia e-mail para taniaOufmg@yahoo.com.br, com coépia para
coord.cenexfale@gmail.com e subcoord.cenexfale@gmail.com, indicando na
mensagem o nimero do processo;

CENEX envia e-mail a um membro da Camara de Extensao indicando o niumero do
processo e solicitando a inclusao do parecer do projeto no SEl;

Parecerista (membro da Camara de Extens&o) inclui no processo documento do
tipo “Formulario para avaliagcdo de A¢ao de Extensao pela Camara de Extensao”
(ANEXO 4), preenche e assina eletronicamente (prazo para submeter o parecer: 15
dias);

Parecerista (membro da Camara de Extensdo) envia e-mail para

taniaOufmg@yahoo.com.br, com coépia para coord.cenexfale@gmail.com e

subcoord.cenexfale@gmail.com, indicando na mensagem o numero do processo e
avisando que o parecer ja esta incluido no SEI,

CENEX submete a aprovacao do 6rgao colegiado em reunido (verificar datas das
reunides);

Se a proposta foi aprovada pelo érgao colegiado CENEX, o CENEX inclui a ata da
reunido de aprovacao da proposta e envia um e-mail para o coordenador avisando
que a ata esta disponivel no SEI.


mailto:tania0ufmg@yahoo.com.br
mailto:coord.cenexfale@gmail.com
mailto:subcoord.cenexfale@gmail.com
mailto:tania0ufmg@yahoo.com.br
mailto:coord.cenexfale@gmail.com
mailto:subcoord.cenexfale@gmail.com

ANEXO 1

DECLARAGAO DE MUNICiPIO, ORGAO OU COMUNIDADE
ATENDIDA, DEMONSTRANDO INTERESSE NO
DESENVOLVIMENTO DO PROGRAMA OU PROJETO

Declaramos para fins de comprovagao junto a PROEX/UFMG, que o municipio
/comunidade/associacao/instituicdo XXXXXXX, representado por XXXXXXX, tem
interesse nas atividades propostas pelo programa, projeto ou curso de extensao
EXXXXXXXXX?, coordenado por XXXXXXXXX.

Belo Horizonte, XX de XXXX de XXXX.

[NOME DO(A) REPRESENTANTE]

Justificativa (caso o proponente considere que a declaragcéo acima nao é
necessaria ou pertinente)
XXXXXXXXXX

Belo Horizonte, XX de XXXX de XXXX.

[NOME DO(A) PROPONENTE]



ANEXO 2

CIENCIA DA CHEFIA IMEDIATA
FACULDADE DE LETRAS DA UFMG

Eu, XXXXXX, ocupante do cargo XXXXXX, chefe imediato(a) do(a) servidor(a)
XXXXXX, estou ciente de que o(a) mesmo participa como integrante da equipe de

desenvolvimento da Agao de Extensdo “XXXXXX” fora da jornada de trabalho.

Belo Horizonte, XX de XXXX de XXXX.

[NOME DO(A) CHEFE IMEDIATO(A)]
[CARGO]



ANEXO 3

DECLARAGAO DE AUTORIZAGAO PARA O DESENVOLVIMENTO
DO PROGRAMA, PROJETO OU CURSO, DO DIRIGENTE DA
UNIDADE OU ORGAO NO QUAL O PROGRAMA/PROJETO/CURSO
SERA IMPLEMENTADO

(Documento a ser preenchido somente nos casos de programa, projeto ou curso a ser

implementado em 6rgéo ou unidade da UFMG que néo seja o de origem do(a) proponente)

Autorizamos o desenvolvimento, no ambito do(a) XXXXXX (nome do Orgdo ou Unidade), do
programa, projeto ou curso “XXXXXX” (titulo), coordenado pelo(a) docente ou
técnico-administrativo(a) XXXXXX (nome por extenso), comprometendo-nos a oferecer o
apoio logistico necessario a realizagdo das atividades, dentro das possibilidades deste

6rgao ou unidade.

Belo Horizonte, XX de XXXX de XXXX.

[INOME DO(A) DIRETOR(A) DA UNIDADE OU ORGAQ]
DIRETOR(A) DA [NOME DA UNIDADE OU ORGAQ]



ANEXO 4
FORMULARIO PARA AVALIAGAO DE AGAO DE

EXTENSAO PELA CAMARA DE EXTENSAO

A Céamara de Extensdo analisa os documentos e o mérito da proposta da acado de

extensdo XXXXXX, coordenada por XXXXXX, que se configura como:

( )Programa ( )Projeto ( )Curso ( )Prestagcdode Servico ( )Evento
Avaliagao dos documentos
Documentos Nao se Necessit De
aplica arevisao acordo

| - declaragéo do municipio, 6rgao,
setor, instituicdo (publica ou privada)
comunidade ou individuo que
comprove interesse nas acgdes da
atividade proposta ou justificativa
explicitando os motivos pelos quais tal
declaragao nao se aplica.

Il - autorizacao da chefia imediata do
servidor técnico-administrativo em
educacao, seja proponente, seja
integrante da equipe de trabalho

Il - declaragdo do dirigente que ateste
o interesse nas ag¢0es da atividade, no
ambito de sua Unidade/Orgao,
proposta por servidor com lotagao
diversa.

IV - instrumento legal que formaliza o
compromisso entre as partes, no caso
de proposta de acao interinstitucional.

Resultado da avaliagao dos documentos:

(
(

) aprovado

) necessita da revis&o do(s) documento(s) n°® XXXXXX.




Avaliagao de mérito

Quesitos essenciais da proposta de acao de extensao

A acao de extensdo esta bem apresentada. ()Sim
() Nao
A acao de extensao articula-se com o ensino e a pesquisa. ()Sim
() Nao
A acgao de extenséao esta bem justificada. () Sim
() Nao
Os objetivos (gerais e especificos) da agcao de extensao estao bem ()Sim
definidos e precisos. () Nao
A acao de extensdo demonstra capacidade de cumprir os objetivos ()Sim
propostos. () Nao
A metodologia da agao de extensao explicita o trabalho que sera ()Sim
desenvolvido para se alcangarem os objetivos. () Nao
O publico-alvo da agdo de extens&o esta bem caracterizado. () Sim
() Nao
A equipe executora da agao é composta por, no minimo, 2/3 (dois () Sim
tergos) de membros da comunidade universitaria da UFMG. () Nao
A acdo de extensdo conta com Plano de Trabalho de alunos () Sim
bolsistas ou voluntarios e esse plano de trabalho dos estudantes () Nao
apresenta potencial de impacto em sua formagao técnico-cientifica,
pessoal e social.
O Plano de Trabalho dos alunos esta pertinente e de acordo com a ()Sim
metodologia da agao de extensao. () Nao
O plano de acompanhamento e de avaliagdo do estudante ()Sim
demonstra comprometimento do orientador com a formagao do () Nao
estudante e o trabalho de qualidade com o publico atendido.
A acao de extensao explicita as metodologias de avaliagao pelo ()Sim
publico. () Nao
() Nao se aplica
A acéao de extensao explicita as metodologias de avaliagéo pela () Sim
equipe. () Nao

Parecer:
() aprovado

() aprovado com as seguintes sugestdes: XXXX
() reprovado. Justificativa: XXXX

Comentarios e sugestdes:




Data do recebimento da proposta de agao de extensao:

Data do parecer:

HXXXXXXX
Parecerista

XXXXXXX
Coordenador do Centro de Extensdo da FALE/UFMG



